GESCHAFTSBEREICH V/3 GESUNDHEIT, SOZIALES UND UMWELT /
Seniorenwohnheim Stadtwald: ~ Verwaltungsmitarbeiter:in

Aufgabenbereiche Anforderungen

e Einkaufsmanagement

e Dienstplangestaltung

o Uberblick iiber die Lagerverwaltung
e  Biro Allrounder

e Rechnungswesen

e Terminplanung

Teamfahigkeit und Belastbarkeit

Kommunikations- und Konfliktfahigkeit

Hohe soziale Kompetenz - freundlicher und
wertschatzender Umgang mit Bewohner:innen und
Angeharigen und Kolleg:innen

Gute EDV-Anwenderkenntnisse

Aufnahmebedingungen

Anstellung und Entlohnung (mind. € 2.210,30 brutto pro Monat) erfolgt
gemal den Bestimmungen des NO Gemeinde-Vertragsbediensteten-
gesetz 1976, die Arbeitszeit betragt 40 Stunden pro Woche.

Als offentlicher Arbeitgeber bieten wir Ihnen einen modernen und
krisensicheren Arbeitsplatz, eine faire Entlohnung und eine attraktive
Krankenversicherung. Zusatzlich haben Sie bei uns die Mdglichkeit zur
aktiven Mitgestaltung sowie zur Teilnahme an diversen Fort- und
Weiterbildungsveranstaltungen.

einwandfreies Vorleben

kérperliche Eignung

osterr. Staatsblrgerschaft oder Staatsbirgerschaft
eines EU- oder EWR-Mitgliedsstaates

SENDE DEINE BEWERBUNG AN:

office@stadtwald.at

ODER:

Seniorenwohnheim Stadtwald
GoethestraBe 23a, 3100 St. Pdlten

Info unter 02742/73 18 20




